مراحل درخواست شرکت در همایش‌ها و ارائه مقاله
1. تکمیل فرم درخواست (دعوتنامه، پاسپورت، مقاله، بروشور همایش، فرم شماره 1و 2 مجوز سفر(
2. تصویب در گروه و شورای دانشکده (ارسال توسط رییس دانشکده)
3. طرح موضوع در شورای پژوهشی (به لحاظ استفاده از گرنت)
4. [bookmark: _GoBack]نامه دریافت مجوز سفر به دفتر همکاری های وزارت به انضمام فرم 1 و 2 مجوز سفر و دعوتنامه 
5. نامه دریافت ارز به دفتر همکاری های وزارت
6. معرفی به بانک پس از صدور مجوز سفر:
پاسپورت/شناسنامه/کارت ملی/ بلیط پرواز/نامه مالی فرم (الف و ب بانک) 
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